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電子証明書発行申込書の作成手順 
この手順書では、当社ホームページ上で発行申込書を作成する手順を説明します。 

 

 

 

 

＜申込書を作成される前のご注意＞ 

 

■電子証明書発行申込書は、住民票や登記事項証明書等、添付書類の記載どおりに 

入力してください。 

 

記載どおりに入力していない場合、再提出いただく場合がございますので、あらかじめ 

添付書類をお手元にご用意いただいてからの操作をおすすめいたします。 

 

■入力した申込情報は、一時保存ができます。 

また、保存した申込情報から、再度入力を行うことができます。 

 

■申込書作成画面は、約６０分でタイムアウトとなりますので、ご注意ください。 

 

■推奨ブラウザは、Microsoft Edge（Chromium 版）及び Google Chrome です。 
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（１）当社ホームページより、［AOSign］をクリック。 

 

    

 

（２）［申込手続のご案内］から、［様式集］をクリック。 

    

 

（３）AOSign サービス様式集より、①電子証明書発行申込書の［作成フォーム］をクリック。 
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（４）AOSign サービス G2 利用規約をご確認の上、画面下部の［同意する］をクリック。 

   ※一番下までスクロールすると［同意する］が押せるようになります。 
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（５）お申込情報を入力してください。 

 

【ご利用者（IC カードの名義人）の情報】欄 

・ご利用者の住民票の記載どおりに入力 

してください。 

・氏名（ローマ字）は必ずヘボン式表記で 

入力してください。 

【お申込内容】欄 

・証明書有効期間を 1 つ選択してください。 

・お申込枚数を入力してください。 
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【所属する企業等の情報】欄 

・登記事項証明書等、添付書類の記載 

どおりに入力してください。 

【ご連絡先に関する情報】欄 

・申込について、当社からの連絡先として 

使用します。 

・メールアドレスを入力いただいた場合、 

当社から発行手続きの状況を電子メール 

にてお知らせいたします。 
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（６）入力が終わりましたら［確認画面へ進む］をクリック。 

   ※［お申込情報の一時保存］ボタンは、申込書作成を一時中断する場合にご利用ください。 

    （「電子証明書申込一時_日付.dat」ファイルが通常は「ダウンロード」フォルダに保存されます。） 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ［保存したお申込情報を開く］ボタンをクリック。 

② ［OK］をクリック。 

③ ダウンロードフォルダより、任意のファイルをダブルクリック。 

保存されたファイル名は「電子証明書申込一時 or 完了_202***********.dat」となります。 

（***の部分は西暦日付時間） 

 

     

備考：保存した内容を再度開く場合 

① 
② 
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（７）入力した内容に間違いがなければ［印刷画面へ進む］をクリック。 
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（８）［保存する］をクリック。 

   ※［保存しない］をクリックした場合は（１１）へお進みください。 

 

 
    

 

（９）下記メッセージが表示されたら［OK］をクリック。 

 

    

 

 

 

（１０）「電子証明書申込完了_日付.dat」ファイルが保存されます。 

    ファイル名が表示されますが、クリックせずに次の項目へ進んでください。 

    ※通常は「ダウンロード」フォルダに保存されます。 
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（１１）印刷ボタンが押せるようになりますので［印刷］をクリック。 

 

   

 

（１２）保存された「ICC.pdf」ファイルをクリックし、開いてください。 

 

 ・Microsoft Edge の場合 

   

  

 ・Google Chrome の場合 

   

 

※表示される内容はお客様の環境によって異なります。 
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（１３）「電子証明書発行申込書」が PDF 形式で表示されますので、印刷してください。 

    印刷後は、p.16「電子証明書発行申込書 確認事項」に沿って内容を確認してください。 

 

    【印刷イメージ】 
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必要に応じて行うこと 

 

【引き続き、別名義の電子証明書発行申込書を作成する場合】 

 

 １．［お申込情報の入力］をクリック。 

利用者欄のみ空欄の状態でお申込情報の入力画面が表示されますので、 

p.4～p.10 の手順に沿って作成してください。 

 

  

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【IC カードリーダを購入する場合】 

 

 １．［IC カードリーダ申込］をクリック。 

   ※初めて AOSignIC カードをご購入する場合は、IC カードリーダも必要です。 
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２．必要箇所を入力し［確認画面へ進む］をクリック。 
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３．入力した内容に間違いがなければ［印刷画面へ進む］をクリック。 
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 ４．[印刷]ボタンをクリック。 
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５．保存された「ICCRW.pdf」ファイルをクリックすると「IC カードリーダ購入申込書」が PDF 形式で 

  表示されますので、印刷してください。 
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電子証明書発行申込書 確認事項 

電子証明書発行申込書をお送りいただく前に以下の内容をご確認ください。 

【ご利用者（IC カードの名義人）】欄 

❶ 住民票の記載どおりかご確認ください。 

❷ ヘボン式ローマ字表記で入力されているかご確認ください。 

❸ 住民票の記載どおりかご確認ください。 

❹ 印鑑登録証明書と同じ印を押印してください。 
 
【企業等】欄 

❺❻❼ 登記事項証明書等の添付書類の記載どおりかご確認ください。 

❽ 印鑑証明書と同じ印を押印してください。 

※登記をしていない個人企業の場合は、個人の印鑑登録証明書と同じ印を押印してください。 
 

 
【訂正する場合】 

訂正箇所に二重線を引き、その二重線にかかるように下表のとおり訂正印を押印してください。 

ご利用者欄の訂正をする場合 ： ご利用者の実印を押印 

企業等欄の訂正をする場合  ： 企業等の代表者印を押印 

その他の欄         ： ご利用者の実印、企業等の代表者印のいずれかを押印  

利用者 

実 印 

企業等 

代表者印 

❶ 

❷ 

❸ 

❹ 

❺ 

❻ 

❼ 

❽ 

添付書類どおりの文字が入力できない

場合、「JIS 第一・第二水準外の文字」

欄に添付書類と同じ文字を手書きでご

記入ください。 

 

（例）住民票記載の文字が 

 

 

の場合 

【JIS 第一・第二水準外の文字】欄 


